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Bevezetd, az adatkezelés alapelvei

Adatkezel6ként elkotelezetick vagyunk a személyes adatok védelme irnt, kiemelten fontosnak tartjuk
minden érintett informécids onrendelkezési joganak tiszteletben tartasat.

A személyes adatokat bizalmasan kezeljiik és megtesziink minden olyan biztonsagi, technikai és szervezési
intézkedést, amely a személyes adatok biztonsigéat garantalja.

Kételezettséget véllalunk arra, hogy a tevékenységeinkkel Ssszefiiggésben folytatott minden adatkezelés
megfelel a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott eldirasoknak, kiiléndsen pedig az alabbiaknak:

e az Bur6pai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. éprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasarél, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi
rendelet), vagy més néven GDPR: General Data Protection Regulation;

e 2011. évi CXIL térvény (Infotv.) az informaci6s 6nrendelkezési jogrél és informacioszabadsagrol.

Az adatkezeléseink sordn alkalmazott tovabbi jogszabalyi eldirasokrol részletes informécidkat olvashat az
adatkezelési tevékenységeinket bemutaté alabbi fejezetekben.

Az éltalunk végzett adatkezelések onkéntes hozzajaruldson, illetve térvényi felhatalmazison egyaréant
alapulhatnak. Az 6nkéntes hozz4jarulason alapul6 adatkezelés esetében személyes adatai kezeléséhez adott
hozzajarulasat barmikor visszavonhatja.

Az onkéntes hozzijarulasan alapuld, illetve a jogszabalyban meghatarozott, kotelezé adatkezelésekkel

kapcsolatban informacios 6nrendelkezéshez fiiz6dd jogainak érvényesitését a jelen tajékoztatoban, az
aldbbiakban részletesen meghatarozottak szerint biztositjuk.

Az adatkezelés biztonsaga

A személyes adatok kezelésének jogszeriiségét és biztonsagat az alabbi fébb intézkedésekkel garantéljuk:

s szemclyes adatot csak meghatarozott c€lbdl, jog gyakorldsa és kotelezettség tcljesitése érdekében
kezeliink;

e kizarolag azokat a személyes adatokat kezeljiikk, amelyek az adatkezelés céljanak eléréséhez
feltétleniil sziikségesek;

¢ a személyes adatokat kizardlag addig kezeljiik, ameddig azok kezelését térvény eldirja, illetve
lehetdvé teszi;

* a személyes adatokat t6roljiik, amennyiben tovabbi kezelésiikhéz az érintett hozzajarulasa nem 4ll
rendelkezésre vagy ahhoz nincs t6rvényi jogalap (pl.: ha az adatkezelés célja megsziinik vagy az
adatkezelés elozetesen meghatarozott id6tartama letelik);

* a személyes adatok kezeléséhez (tarolasdhoz, feldolgozasahoz, tovabbitasahoz, stb.) hasznalt
informatikai rendszereink és eszkdzeink védelmérdl korszerti, az ismert kockazatokkal arényos
informatikai biztonsdgi megolddsok alkalmazaséval gondoskodunk, ezek 4ltal biztositva a kezelt
adatok illetéktelen hozzaférés, jogosulatlan moédositds vagy térlés, illetve megsemmisiilés elleni
védelmét;

e az informatikai rendszereinkben kezelt adatokhoz és a papir alapi iratokhoz a hozzéférést
munkatarsaink szdmara is engedélyhez kotjik, a jogosultsigok kiosztasdnak alapelve, hogy
kizar6lag a munkavégzésiikhoz sziikséges adatokat ismerhetik meg;

e aziratkezelést zart teriileten, védett helyiségeinkben végezziik;
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e a személyes adatok kezelését végzd, azokhoz hozzaféréssel rendelkez6 munkatirsaink a
munkavégzésik sordn megismert, tudomasukra jutott informdciokra vonatkozdan titoktartasi
kotelezettségiikrdl irasos nyilatkozatot tesznek;

e a személyes adatok kezelésében, feldolgozasaban, illetve azok tovabbitisaban érintett szerzédéses
adatfeldolgozé partnereink esetében gondoskodunk arrél, hogy az adatok biztonsigos tovabbitasdra
és bizalmas kezelésére vonatkozé szerzddéses garancialis feltételek megkotott megallapodésainkban
érvényesiiljenek.

Az adatok tovabbitasa

Személyes adatait azok megismerésére jogosultsaggal nem rendelkezok szdméra nem adjuk 4t, harmadik
félnek kizarolag abban az esetben tovabbitjuk, ha On ehhez el6zetesen hozzajérulasat adta. Kivételt
képeznek ez aldl a jogszabalyban eldirt kotelezd adatszolgaltatasok, amelyek esetében azokat az adott
kozigazgatasi szerv, illetve hatosagi vizsgalat esetén az eljaré hatosag (pl.: rendérség, ligyészség, birdsag,
stb.) hivatalos megkeresésére kotelesek vagyunk 4atadni. Ehhez az On kiilon hozzjarulasa nem sziikséges,

"z

mivel ez jogszabalyi eldirasban meghatarozott feladatunk.

Az adatkezelési tevékenységeinket részletesen bemutaté kovetkezé fejezetekben az adattovabbitas
cimzettjeir] — ha vannak olyanok — minden esetben tdjékoztatast adunk.

Kik ismerhetik meg az adatokat?

Az On altal megadott, illetve az Onrdl kezelt személyes adatok megismerésére a munkakori feladataik
ellatasdhoz sziikséges mértékben munkatarsaink, valamint a jogszabalyi eléirasok alapjan kijeldit azon
kozigazgatasi szervek jogosultak, amelyek szdmdra adaiszolgaitatdsi kotelezettségiink teljesitése soran
bizonyos informiciokat — példaul az adott iigy intézéséhez sziikséges adatokat — kételesek vagyunk
tovabbitani, illetve hatdsigi vizsgalat esetén az illetékes eljard hatdsdg szdmdara azokhoz hozzaférest
biztositani vagy azokat szdmukra atadni.

Megismerheti tovabba a személyes adatait az egyes adatkezelési miiveletek végrehajtasahoz ltalunk igénybe
vett adatfeldolgozd is, de kizardlag indokolt esetben és csak azokat az adatokat, amelyek az
adatfeldolgozashoz feltétleniil sziikségesek.

Az On jogai

Barmikor kérhet tijékoztatast személyes adatai kezelésével kapcsolatban irdsban (e-mailben, illetve postai
cimiinkre megkiildétt levélben) vagy szoban (személyesen, illetve telefonon).

Felhivjuk a figyelmét, hogy telefonon tSrténd megkeresése esetén — amennyiben az adatkezeléssel
kapcsolatos igénye indokolja (pl.: adatainak torlését kéri) —, akkor azonositanunk kell abbdl a c€lbdl, hogy
jogosult-e a kérésre, mielétt teljesitjiik azt. Amennyiben személyazonosséga igazoldsa nem lehetséges, akkor
kizarolag altaldnos tajékoztatdst adhatunk az adatkezeléssel kapcsolatban. Emiatt javasoljuk, hogy kérdéset
vagy igényét lehetbleg irasban jelezze.

Szintén barmikor kérheti adatai helyesbitését, modositasat, ha példaul azok megvaltoztak (pl.: neve, cime,

telefonszama, stb.), vagy amennyiben azt tapasztalja, hogy példaul hibasan adta meg vagy tévesen, illetve
hianyosan régzitettiik azokat.

Adatai torlését vagy az adatkezelés korlatozasat is kérheti, s ha annak nincs jogszabélyi akadélya, akkor
kérésének haladéktalanul eleget tesziink (ellenkezd esetben pedig tajékoztatjuk a megtagadasanak indokarol).

Amennyiben olyan kérdése meriilne fel, amely jelen adatkezelési tajékoztatonk alapjan nem egyértelmd,
kérjiik, hogy forduljon hozzank bizalommal fenti elérhetdségeinken!
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Toreksziink arra, hogy minél gyorsabban vélaszt adjunk, viszont amennyiben kérdése megfeleld
megvalaszolasa tobb id6t vesz igénybe, akkor legfeljebb 15 napon beliil vallaljuk a valaszadas teljesitését.

Panaszkezelés és tovibbi jogérvényesitési lehetiségek (jogorvoslathoz valé jog)

Mindent téliink telhet6t megtesziink, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabalyi eldirasoknak
megfelelden torténjék. Amennyiben ugy érzi, hogy nem feleltiink meg ennek vagy barmilyen kérdése
meriilne fel ezzel kapcsolatban, kérjiik jelezze szamunkra fenti elérhet6ségeinken.

Személyes adatai védelméhez fiiz6d6 jogai megsértése esetén jogorvoslati lehetdségért — amennyiben az

Adatkezeld az On jelzése ellenére sem sziinteti meg jogsértd magatartdsat — a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsig Hat6sdghoz fordulhat, alabbi elérhetoségein:

Hivatalos név: ' Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsig Hatosag (NATH)

' Postai cim: 1363 Budapest, Pf. 9. -

TelefonszAm: +3613911400 o |
'E-mail: _@s_zoolgalat anaih.hu o ‘

i Weboldal: www.naili.hu |

Személyes adatainak védelme érdekében lehetdsége van a birosaghoz is fordulni, amely az {igyben soron
kiviil jar el. Ebben az esetben szabadon eldontheti, hogy a lakdhelye (Allandé lakcim) vagy a tartézkodasi
helye (ideiglenes lakcim), illetve a jelen tajékoztatd els6 oldalan ismertetett székhelyiink szerint illetékes
torvenyszéknél nyljtja-e be keresetét. Az illetékes térvényszéket megkeresheti a hitpis:/birosag.hu/birosas-
kereso oldalon.

Adatkezelési tevékenységeink
Erdeklédés, kapcsolatfelvétel soran kezelt személyes adatok

Elérhet6ségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapcsolatot. A kapcsolatfelvétel sordn megadoit személyes
adatait kizarélag a vélaszadas, az On tajékoztatasanak biztositasa, illetve az Onnel vald kapcsolattartas
érdekében kezeljiik.

Az adatkezelés célja: Az érdeklddével vald kapesolatfelvétel, valamint tajékoztatasanak biztositasa. |
Az adatkezelés jogalapja: | Az adatkezelés kozérdekdi vagy a rank ruhdzott kézhatalmi jogositvany
gyakorldsédnak keretében végzett feladatunk végrehajtisdhoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan alapul.
A kezelt adatok kore: A kapcsolattartdsra az alabbi adatok koziil az On altal az érdeklédés,
kapcsolatfelvétel soran 6nkéntesen megadottakat kezeljiik:

o név (kapcsolattartd neve),

e e-mail cim,

o telefonszam,

e cim (postai-, levelezési cim).

A személyes adatok Amennyiben az eseti jellegii kapcsolatfelvétel tirgyaban jogszeriien igény
megorzésének, érvényesithetd, annak igazolhatosaga céljabol legfeljebb 5 évig megdrizhetjiik
tarolasanak ideje: a megadott adatokat.

Az adattovabbitas A kezelt adatokat nem tovéabbitjuk harmadik fél szdmara az On hozzjrulasa
cimzettjei: nélkiil.
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Szerzdédéses partnerek adatainak kezelése

Szerzddéses partnereink jogi személyek (cégek, vallalkozasok), ugyanakkor a céges kapcsolattartdi adatok is
tartalmazhatnak olyan, a természetes személy azonositisira alkalmas informécidkat (pl.: e-mail cim
eldtagjaban a név), amelyek személyes adatnak mindsiilnek, az adatkezelés biztonsagardl és jogszeriiségerol
ezek esetében emiatt szintén gondoskodunk.

Az adatkezelés célja:

Szerzddéses partnereink nyilvantartisa, a partnerekkel valé kapcsolattartas
biztositasa, tovabba jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés kozérdekli vagy a rénk ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladatunk végrehajtdsdhoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével kertil sor:
e az informaciés OSnrendelkezési jogrdl és az informacioszabadsagrol
sz616 2011. évi CXIL térvény,
e az dllamhaztartasrdl sz616 2011. évi CXCV. térvény,
e anemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVL térvény,
e Magyarorszag helyi onkorményzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX.
térvény,
e akoézbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL tdrvény,
e aPolgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. térvény,
e az addzas rendjérdl szolo 2017. évi CL. térvény,
e aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény,
e az Onkorminyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol
sz616 78/2012. (XT1. 28.) BM rendelet.

A kezelt adatok kore:

A szerzbdéses partnerek (jogi személyek), illetve képviseldi, kapcsolattartdi
(természetes személyek) beazonositdsahoz, a veliik torténd kapcsolattartashoz,
a szerzddés jogszerliségének igazolasahoz (pl.: atlathatdsagi nyilatkozatok),
tovabba a szamlak- és egyéb pénziigyi bizonylatok kezeléséhez sziikséges
adatok kozil az alabbi adatok:

e név (cég tulajdonosa),

o cim (székhely, szamlazasi cim),

e addszam,

e bankszimlaszam,

¢ ¢-mail cim,

e telefonszam,

e Atlathatosagi nyilatkozatban szerepld természetes személyazonositd

adatok.

Tovabbi szerzddéses adatok korében a kapcsolattartok adatai:

e név,

e telefonszam,

s e-mail cim.

A személyes adatok
megoOrzésének,
tarolésanak ideje:

A szerzddéssel Gsszefiiggésben helyben tarolt és kezelt adatok megOrzése
minden esetben a vonatkozd, hatilyos jogszabalyi eléirasokban
meghatarozottak szerint torténik. Ez altalaban 10 év, de jogszabaly ettdl
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eltérd, hosszabb megbrzési ido6t is eldirhat.

A pénziigyi bizonylatokat (pl.: szdmlak) a szamviteli térvény szerinti 8 évig,
illetve az addligyi onellendrzés biztosithatosiga érdekében ezen tiilmenden —
az adézas rendjérdl szolo térvénnyel dsszhangban — legfeljebb az adéiigyi
Onellendrzéshez szikséges idGtartamig (a cél teljesiiléséig) Orizziik meg.
Ennek elteltével toroljiikk, illetve leselejtezziik és megsemmisitjik a
bizonylatokat.

A szerzOdéskotéshez kapcesolédd atlathatosagi nyilatkozatok megbrzése a
szerz6désbol eredd kovetelések eléviiléséig tarthat.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A szerz8désekkel Osszefliggésben kezelt személyes adatokat nem tovéabbitjuk
harmadik fél szamara, de egy esetleges vizsgalatban illetékes eljaré szervek az
uniods vagy a tagallami joggal 6sszhangban hozzaférhetnek azok tartalmahoz,
illetve az azokban rogzitett személyes adatokhoz.

A szerzOdések teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak)
tartalmat a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal, adott esetben a Magyar
Allamkincstar szdmara kotelesek vagyunk atadni, tovabbitani.

Onkormdnyzati és dltalinos igazgatasi feladatellatishoz kapcsolédé adatkezelés

A hivatalos {igyek intézése sordn, mint példdul a kérelmek, beadvanyok kezelése, a tamogatasok,
Jogosultsagok megallapitasa, nyilvantartdsa, a hatalyos jogszabalyi eldirasok alapjan iigyfeleink személyes
adatait kdtelesek vagyunk kezelni, melyet jellemzéen kozponti (4llami) informatikai rendszerekben végziink.

Az ligyintézés soran kérésére az adott iigy kapcsan kezelt személyes adataival kapcsolatban tigyintéz6nk
tovéabbi, részletes és pontos tajékoztatast biztosit.

Az adatkezelés célja:

Jogszabalyi kitelezettség teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés kozérdekli vagy a rank ruhdzott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladatunk végrehajtisahoz szikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan, illetve kiilénleges adatok
esetében a GDPR 9. cikk (2) bekezdés b) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
e az informaciés Onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsigrol
sz0l6 2011. évi CXIL térvény,
e az altaldnos kozigazgatasi rendtartasrol szold 2016. évi CL. torvény,
e a digitalis allamrél és a digitdlis szolgaltatasok nyujtasanak egyes
szabalyairdl sz616 2023. évi CIIL. térvény,
e Magyarorszag helyi Onkorményzatair6l sz6l6 2011, évi CLXXXIX.
térvény,
e ahelyi adokrol sz616 1990. évi C. térvény,
e a szocidlis igazgatasrol és a szocidlis ellatasokrol szold 1993, évi 111
térvény,
e atliz elleni védekezésrol sz616 1996. évi XXXI. tdrvény,
¢ a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi
XXXI. térvény,
e az allatok védelmérdl sz6lo 1998. évi XX VIIL térvény,
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az anyakonyvi eljarasrol sz616 2010. évi L. térvény,

a hagyatéki eljarasrol sz6l6 2010. évi XXXVIIL térvény,

a Magyarorszag kiberbiztonsagarol sz616 2024. évi LXIX. torvény,

a jovedéki adérdl sz616 2016. évi LXVIIL tdrvény,

az addzas rendjérdl sz616 2017. évi CL. térvény,

a pedagogusok 1j életpalyajarol sz616 2023. évi LIL térvény,

a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatisrol és a
kézmiivelddésrdl sz6l6 1997. évi CXL. térvény,

17/2015 (I1.16.) Korm. rendelet a jegyzd hatiskorébe tartozo
birtokvédelmi eljarasrol,

210/2009 (IX.29) Korm. rendelet a kereskedelmi tevékenységek
végzésének feltételeirdl,

239/2009 (X.20.) Korm. rendelet a szallashely-szolgaltatasi
tevékenység folytatdsanak részletes feltételeirdl és a szallashely-
izemeltetési engedély kiadasanak rendjérdl,

305/2005. (XIL 25.) Korm. rendelet a kizérdekii adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeres6 rendszerre, valamint a
kdzponti jegyzék adattartalméra, az adatintegraciora vonatkozo
részletes szabalyokrol,

328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast ny1ijto
gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési
dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhatd bizonyitékokrdl,

7/2024. (V1. 24) MK rendelet a biztonsagi osztilyba sorolas
kovetelményeirdl, valamint az egyes biztonsagi osztalyok esetében
alkalmazandé konkrét védelmi intézkedésekrol,

429/2017. (X11.20.) Korm. rendelet az anyakonyvezési feladatok
ellatasanak részletes szabalyair6l,

465/2017. (XII1.28.) Korm. rendelet az adobigazgatasi eljaras
részletszabalyairdl,

57/2013 (II. 27.) Korm. rendelet a telepengedély, illetve a telep
1étesitésének bejelentése alapjan gyakorolhatd egyes termeld €s egyes
szolgaltat6 tevékenységekrdl, valamint a telepengedélyezés rendjérdl
és a bejelentés szabalyairdl,

63/2006. (III. 27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni
szocialis ellatdsok igénylésének és megallapitisanak, valamint
folydsitasanak részletes szabalyairol,

259/2022. (VIL. 21.) Korm. rendelet egyes egyectemes szolgaltatasi
arszabasok meghatarozasarol,

70/2003. (VL.27.) FVM rendelet a méhallomanyok védeimérél és a
mézeld méhek egyes betegségeinek megel6zésérdl és lekiizdésérdl,

az &nkormdanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadaséar6l
sz616 78/2012. (X11. 28.) BM rendelet,

a kozigazgatési és terilletfejlesztési miniszter 5/2024. (V. 30.) KTM
rendelete a polgadrmesteri munkakér atadasanak egyes szabélyairdl.
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A kezelt adatok kore:

Személyes adatai koziil az adott iigyintézéshez, eljarashoz, illetve
nyilvantartashoz kapcsolddé alabbi adatokat kezeljiik:

e név,

e sziiletési név,

® anyjaneve,

e neme,

o sziiletési hely, id6,

e csaladi dllapot,

o Allampolgarsag,

e lakcim (lakohely, tartozkodési hely),

e ¢rtesitési cim,

e addazonosito jel,

e TAJ szam,

e e-mail cim,

e telefonszam,

e jogi személy esetén cég tulajdonosa, képviseldje adatai,

kapcsolattartoja neve és elérhetdségi adataik.

A személyes adatok
megodrzésének,
tarolasanak ideje:

Az liggyel kapcsolatos helyben térolt és kezelt adatok megérzése minden
esetben a vonatkozd, hatdlyos jogszabélyi eldirdsokban meghatirozottak
szerint torténik. Ez 4ltaldban 10 év, de jogszabaly ettdl eltérd, hosszabb
megOrzési id6t is eldirhat, az allami-, kozponti nyilvantartdsokban kezelt

adatok megérzési ideje ettdl Iényegesen hosszabb is lehet.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

Az adott ligyintézéshez, eljarashoz kapcsoldddan illetékes felettes szervek,
eljaré hatdsédgok, tovabba az elektronikus iigyintézés keretében az
informacidatadasban cimzett szervek felé tovabbithatjuk az adatait.

Az onkormanyzati és altaldnos igazgatasi feladatok ellatdsahoz, valamint a
vezetett nyilvantartdsokhoz kapcsolédé koézponti, illetve statisztikai
adatszolgaltatisok cimzettjei, az allami-, kézponti nyilvantartisokat kezeld
szervek felé adatait kételesek vagyunk tovabbitani, ezen nyilvantartdsokban
kezelni.

Vagyonnyilatkozatokkal dsszefiiggd adatkezelés

Torvényi eldiras alapjan minden kozszolgalatban allo személy vagyonnyilatkozat tételére kitelezett, a
vagyonnyilatkozatok érzése a mi feladatunk.

Az adatkezelés célja:

A vagyonmyilatkozat-tételre kotelezettek altal teljesitett nyilatkozatok
megorzesével Osszefiiggd jogszabalyi kbtelezettség teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés kozérdekii vagy a rank ruhazott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasénak keretében végzett feladatunk végrehajtaséhoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés €) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabdlyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:

e az informaciés Snrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol

sz016 2011. évi CXIL. térvény,
* egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolé 2007. évi
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CLIL térvény,

e Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz6ld 2011. évi CLXXXIX.
torvény,

e az Onkormanyzati hivatalok egységes irattiri tervének kiadasérol
sz016 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

A kezelt adatok kore:

A vagyonnyilatkozat kotelezd tartalmédnak megfeleld, alabbi személyes
adatok:
e akoételezett neve, sziiletési helye és ideje, anyja neve, lakcime;
o a kotelezettel egy haztartasban él6 hozzatartozéja neve, szilletési
helye és ideje, anyja neve;
e a kotelezett és a vele egy haztartasban é16 hozzatartozdja jovedelmi,
érdekeltségi és vagyoni viszonyaira vonatkozd adat.

A személyes adatok

A vagyonnyilatkozat-tételi kételezettség megsziinését vagy a kotelezett altal

megodrzésének, ij vagyonnyilatkozat megtételét kévetden 8 napon beliil vissza kell adni az

tarolasanak ideje: Brzésre atadott, korabbi nyilatkozatot a kitelezett szamara.
A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozd jogviszony, beosztas,
munka- vagy feladatkor megsziinése esetén az Orzésért felelés a
vagyonnyilatkozat — jogviszony, beosztds, munka- vagy feladatkdr
megsziinése idépontjdban — altala 6rzott példanyat a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettséget megalapozd jogviszony, beosztads, munka- vagy feladatkor
megsziinését6l szamitott harom évig 6rzi.

Az adattovéabbitas A kezelt adatokat nem tovéabbitjuk harmadik fél szamara.

cimzettjei:

Panaszok, kozérdekii bejelentések kezelésével dsszefiiggé adatkezelés

Elérhetdségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapcsolatot amennyiben panasza meriilne fel, vagy
kozérdekil bejelentést tenne. A panasza megtétele soran megadott személyes adatait kizardlag a panasza,
vagy kozérdekli bejelentésének kivizsgalasa érdekében kezeljiik.

Az adatkezelés célja:

Erintettek jogainak biztositisa, jogszabalyi kotelezettség teljesitése,
panasziigyintézés, panasz kivizsgalasa.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés kozérdekli vagy a rank ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasdnak keretében végzett feladatunk végrehajtidsdhoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés €) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével kertil sor:
e az informicids Onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol
sz016 2011, évi CXII. térvény,
e a panaszokrdl, a kozérdekli bejelentésekrdl, valamint a visszaélések
bejelentésevel dsszefliggd szabalyokrol szolo 2023. évi XXV. térveény,
e az Onkorményzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasérdl
sz616 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

A kezelt adatok kore:

e bejelentd neve,
e lakcime,
¢ elektronikus formé4jt bejelentés esetén e-mail cime,
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e bejelentd altal megadott tovabbi személyes adatok,
e panasszal érintett személyes adatai.

A személyes adatok A panasszal kapcsolatos, illetve az abban foglalt személyes adatokat a panasz
megorzésének, targya szerinti 4gazati-szakmai jogszabalyokban meghatarozott idStartam
tarolasanak ideje: szerint kezeljiik.

A vonatkoz6, hatdlyos jogszabalyi eldirdsokban meghatarozottak szerint a
papir alapon benyujtott, illetve rogzitett panaszt, bejelentést kotelezben 2 évig
orizziik, azt kdvetden tordljiik.

A kozérdekil bejelentéssel, az az alapjan folytatott vizsgalattal és a megtett
intézkedésekkel kapcsolatos adatokat — a kozérdekit bejelentd védelme és az
érdekében tett intézkedések utdlagos igazolhatésdga céljabdl — az utolsd
vizsgalati cselekmény vagy intézkedés befejezésétél szdmitott ot évig
megorizziik, azt kdvetben toroljik.

A kozérdekli bejelentést a kozérdekli bejelentések védett elektronikus
rendszerében (elektronikus rendszer) is meg lehet tenni. A koézérdekii
bejelentések megtételére és nyilvantartdsira szolgalé elektronikus rendszer

rendszerbe érkez6 kozérdekli bejelentést, illetve annak kivonatat — tovabbitani
kell az eljarasra jogosult szerv szaméara. (A kozérdekii bejelentd az
elektronikus rendszer Utjan az alapvetd jogok biztosanal tett kozérdekii
bejelentése soran kérheti, hogy személyes adatai kizarélag az alapvetd jogok
biztosa és hivatala szaméra legyenek hozzaférhetben, ebben az esetben az
alapvet6 jogok biztosa a kozérdekil bejelentést kivonatolja annak érdekében,
hogy az a ko&zérdekii bejelenté azonositasat lehetové tevd adatot ne

lizemeltetésérdl az alapvetd jogok biztosa gondoskodik. Az elektronikus |

tartaimazzon.)
Az adattovabbitas A panasz, illetve kdzérdekii bejelentés kivizsgalasaban, kezelésében illetékes |
cimzettjei: eljaré szervek, hatosagok részére az adatok tovabbitasra keriilhetnek.

Kozérdekii adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

A miikddésiinkkel, tevékenységiinkkel kapcsolatos kdzérdekd, illetve kozérdekbdl nyilvanos adatokat a
hatdlyos jogszabalyi el6irasoknak megfelelden, kozzétételi kotelezettségiink teljesitése  céljabol
nyilvanossagra hozzuk.

Kozérdekil adatot barki igényelhet elérhetdségeinken, amelynek teljesitése kapcsan az alabbi adatkezelést
végezzik.

Az adatkezelés célja: A kozérdekii adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igényld altal egy
éven beliil benydjtott, azonos adatkdrre iranyuld kdzérdekii és kozérdekbol
nyilvinos adatigénylés azonositdsa, az adatigényléshez kapcsolédd
koltségtérités megallapitdsa és pénziigyi  teljesitésének  biztositdsa,
bizonylatolasa.

Az adatkezelés jogalapja: | Az adatkezelés kozérdekli vagy a rank ruhdzott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasdnak keretében végzett feladatunk végrehajtisidhoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés €) pontjan alapul.

Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
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e az informdicids Snrendelkezési jogrdl és az informaciészabadsagrol
52616 2011, évi CXII. térvény,

e az allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. tdrvény,

e Magyarorszig helyi onkorméanyzatairél sz6lé 2011. évi CLXXXIX.
t6rvény,

e az ad6zas rendjérdl sz6l6 2017. évi CL. torvény,

e aszamvitelr6l sz616 2000. évi C. torvény,

e az Onkorményzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl
sz6l6 78/2012. (XI1. 28.) BM rendelet.

A kezelt adatok kore:

e adatigényld neve,

o clérhetdségei (az adatigénylés formajatdl fliggben: postazasi cim, e-
mail cim, telefonszam),

e igényelt adatok kore,

o koltségtérités megallapitdsdhoz kapcsolddd szamlazasi adatok (név,
szamlazasi cim, adoszam),

e Dbankszamlaszam (koltségtérités banki utaldssal torténd teljesitése
esetén).

A személyes adatok
megorzésének,
tarolasanak ideje:

A vonatkoz6, hatdlyos jogszabalyi eléirdasokban meghatarozottak szerint a
kozérdekli adatigényléssel Osszefiiggésben megadott személyes adatokat az
adatigénylés teljesitését kovetd egy évig kezelhetjiik.

A koltségtéritéssel jaré adatigénylések teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi
bizonylatokat (pl.: szdmldk) a szadmviteli torvény szerinti 8 évig, illetve az
adoiigyi dnellenbrzés biztosithatosaga érdekében ezen tilmenden — az addzas
rendjérdl  sz616  torvénnyel Osszhangban — legfeljebb az adéiigyi
onellendrzéshez sziikséges idGtartamig (a cél teljesiiléséig) Orizziik meg.
Ennek elteltével tordljiik, illetve leselejtezziik és megsemmisitjiik a
bizonylatokat,

Az adattovabbitas
cimzettjei:

Amennyiben koltségtérités is megallapitasra keriill, akkor a kozérdekii
adatigénylés teljesitéséhez kapcsolédd pénziigyi bizonylatok (pl.: szamldk)
adattartalma a Nemzeti Adé- és Vamhivatal szamara keriil tovabbitésra.

Allaspalyizatra jelentkezék adatai

A sziikséges munkaerd biztositdsa kiemelten fontos szdmunkra. A megfeleld szakemberek megtalalasa,
kivalasztdsa céljabdl alkalmanként Alldspalyazatokat hirdetlink meg.

Az adatkezelés célja:

A mikodésiink folyamatos Dbiztositasdhoz sziikséges humadnerdforras
biztositasa, a munkakor betSltésére alkalmas (megfelelé kompetenciakkal
rendelkezd) palyazo kivalasztasa.

Az adatkezelés jogalapja:

Az allaspalyazatra jelentkez6 hozzajérulésa, az adatkezelés a GDPR 6. cikk
(1) bekezdésének a) pontjan, valamint kiilonleges adatok esetében a GDPR 9.
cikk (2) bekezdés a) pontjan, illetve hatosagi (erkélesi) bizonyitvany esetében
tovabba a GDPR 10. cikkén alapul.

Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembevételével keriil sor:

e az informiciés onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol
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sz016 2011. évi CXII. torvény,

» akozalkalmazottak jogallasar6l sz6l6 1992. évi XXXIII. térvény,

* amunka térvénykonyvérdl szol6 2012. évi 1. térvény,

* aPolgari Torvénykonyvrol sz616 2013. évi V. térvény,

e akozszolgalati tisztviselokrol sz016 2011. évi CXCIX. térvény,

e a koOzszolgalati személyiligyi nyilvantartdsra és  statisztikai
adatgyiijtésre, a kozszolgalati alkalmazottak és a munkavallalok
személyi irataira vonatkozé szabélyokr6l, valamint a korményzati
igazgatési szervek allashelyeinek nyilvantartasarol sz6l6 87/2019. (IV.
23.) Korm. rendelet,

e az Onkorméanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadésardl
sz616 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

A kezelt adatok kore:

Az allashirdetésre jelentkezOk beazonositdsdhoz, a velik torténd
kapcsolattartdshoz, valamint a munkakér betdltésére valé alkalmassaguk
elozetes elbiralasahoz sziikséges alabbi adatok:

e név,

o sziiletési név,

® anyjaneve,

* neme,

e sziiletési hely, ido,

e csaladi allapot,

e allampolgarsag,

e lakcim, (1akéhely, tartézkoddsi hely),

e {értesitési cim,

o telefonszam,

e e-mail cim,

o Onéletrajz,

o fénykép,

e képesitést, szakképzettséget igazold dokumentumok adatai,

o hatdsagi bizonyitvany sorszdma, informaciétartalma.

A személyes adatok
meg0Orzésének,
tarolasanak ideje:

A benytjtott allaspalyazatok elbiralasat, illetve amennyiben az érintett
(palydzo) a megadott személyes adatai meghatarozott, hosszabb idejii
kezeléséhez elozetesen hozzijarult, annak lejaratit kovetden vagy —
amennyiben ezt korabbi id6pontban visszavonja — az érintett erre vonatkozd
kérésének idopontjaban torsljiik az adatait.

A benytjtott allaspalyazat elbiraldsat kovetden sikertelen palyazat esetén a
palyaz6 szaméara visszajuttatijuk a benyijtott palyazati anyagokat.
Amennyiben a paly4dz6 nem veszi at azokat, akkor legfeljebb 90 nap elteltével
toroljik, megsemmisitjiik a palyazati anyagait.

| Az adattovabbités
cimzettjei:

Akezelt adatokat nem tovabbitjuk harmadik fél szdmara.
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Munkatarsaink adatait a jogszabalyban elbirt foglalkoztatasi jogviszonnyal Osszefiiggd nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése és a humanerdforras menedzsment feladatok tdmogatéasa céljabol
kotelezben eléirt modon kezeljiik.

Az adatkezelés célja:

Munkaltatéként a jogszabalyokban eldirt foglalkoztatasi jogviszonnyal
Osszefliggd nyilvantartdsi, adatszolgaltatasi kotelezettségeink teljesitése;
huménerdforras menedzsment feladataink tAmogatésa.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés kozérdekli vagy a rank ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorldsanak keretében végzett feladatunk végrehajtasdhoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés €) pontjan, valamint kiilénleges
adatok esetében a GDPR 9. cikk (2) bekezdés h) pontjan, illetve hatdségi
(erkdlesi) bizonyitvany esetében tovabba a GDPR 10. cikkén alapul.

Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembevételével keriil sor:

e az informiciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
52016 2011. évi CXIL. torvény,

e akozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIII. t6rvény,

e amunka torvénykonyvérol szolo 2012. évi l. torvény,

e a Polgari Torvénykonyvrdl sz616 2013, évi V. torvény,

e akozszolgalati tisztviseldkrdl szol6 2011. évi CXCIX. térvény,

o a kozszolgilati személyligyi nyilvantartdsra és statisztikai
adatgyiijtésre, a kozszolgalati alkalmazottak és a munkavallalok
személyi irataira vonatkozé szabélyokrdl, valamint a kormanyzati
igazgatasi szervek allashelyeinek nyilvantartasarol szol6 87/2019. (IV.
23.) Korm. rendelet,

e a munkavédelemrdl sz616 1993. évi XCIII. torvény,

o a munkavédelemrdl szolé 1993. évi XCIII. torvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtasarsl szold 5/1993. (XII. 26.) MiM
rendelet,

e az egészségiigyi és a hozzijuk kapcsolodd személyes adatok
kezelésérdl és védelmérdl szold 1997. évi XLVIL torvény,

e a munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi
vizsgalatarol és véleményezésérdl szold 33/1998. (VI1.24) NM
rendelet,

e a tarsadalombiztositasi nyugellatasrdl szolé 1997. évi LXXXI
térvény,

e az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasérol
52016 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

A kezelt adatok kore:

A foglalkoztatottak természetes személyazonosité adatai (térzsadatok),
valamint a jogviszonnyal &sszefiiggd tovabbi adatok:
e név,

szilletési hely és id6,

anyja neve,

személyi igazolvany szdma,
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o hazassagi anyakonyvi kivonat szdma,

e halotti anyakdnyvi kivonat szama,

e lakcim (lakohely, tartozkodasi hely),

e ¢értesitési cim,

¢ Allampolgarsag,

o telefonszam,

e e-mail cim,

e iskolai végzettség,

e szakmai, tanfolyami végzettségek,

e  képesitést igazol6 okmanyok szadma,

¢ munkakdr, besorolas, beosztas, telephely, felvétel id6pontja,

® gépkocsivezetdi engedély szama (gépjarmili hasznalatdra jogosult
foglalkoztatott esetén),

e eltartottak adatai (név, sziiletési ido),

o hatdsagi erkélesi bizonyitvany adatai.

A személyes adatok
megOrzésének,
tarolasanak ideje:

A kozszolgalati tisztviselokrdl szolé 2011. évi CXCIX. torvény 184. § (1) és
(4) bekezdése alapjan adatkezeld, a kormanytisztviseld kormanyzati szolgalati
Jogviszonyéaval kapcsolatos iratok koziil a kormanytisztviseld 6t évnél nem
régebbi fényképét, a kozszolgalati alapnyilvantartas adatlapjat, az
Onéletrajzot, a bilniigyi nyilvantarté szerv altal kidllitott hatdsagi |
bizonyitvanyt, az eskilokményt, a kinevezést és annak moddositisat, a
fotisztviseldi kinevezést, a vezetdi kinevezést, a cimadomanyozast, a
besorolasrdl, illetve a visszatartasr6l, valamint az athelyezésrol rendelkezd
iratokat, a teljesitményértékelést, a mindsitést, a kormanyzati szolgalati
Jjogviszonyt megsziintetd iratot, a hatalyban 1év6 fegyelmi biintetést kiszabod
hatarozatot, a kozszolgédlati igazolds masolatat egyiittesen kell tarolnia
(személyi anyag) és a jogviszony megsziinésétol szamitott Stven évig
megOrizni koteles.

A munkahelyi balesettel kapcsolatban kezelt személyes adatok megorzési
ideje 5 év a munkavédelemrdl szolé 1993. évi XCIIL. torvény é€s a
munkavédelemrdl szolé 1993. évi XCIII. toérvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasarol szolé 5/1993. (XII. 26.) MiiM rendelet alapjan.

Az adattovabbités
cimzettjei:

A foglalkozés-egészségiigyi  ellatdshoz, illetve a  munkavédelmi
tevékenységekhez sziikséges alap adatokat (név, munkakor, beosztas) alabbi
szerzOdéses szolgéltatd, adatfeldolgozd partnereink felé tovabbitjuk:

o foglalkozas-egészségiligyi  szolgaltaté  partneriink, iizemorvos
megnevezése: DR. FABIAN GABOR PETER EV., székhelye: 2241
SULYSAP GARDONYI GEZA UTCA 9., ad6szama: 64393388-2-33,

e munkavédelmi szolgédltatd partnerink megnevezése:  Fonix
Tiizvédelmi Kft., székhelye: 2252 To6almas, Kossuth Lajos utca 50.,
adoszdma: 14992188-2-13.

A személyligyi nyilvantartds jogszabalyban meghatarozott adatait a
foglalkoztatassal Osszefliggd, illetve a humanerdforrds gazdalkodashoz
kapcsolodd kozponti, illetve statisztikai adatszolgaltatisok cimzettjei szdmara
kételesek vagyunk tovabbitani, ilyen kiiléndsen:
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o Kozszolgalati alapnyilvantartast vezetd Beliigyminisztérium,
e Kozalkalmazotti alapnyilvantartast vezet6 Belligyminisztérium,
¢ Kodzponti Statisztikai Hivatal.

Bér- és jarulékelszamolas

Az adatkezelés célja:

A bér- és jarulékelszamolas biztositasa, jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés kozérdekli vagy a rank ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasdnak keretében végzett feladatunk végrehajtdsahoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan, valamint kiilonleges
adatok esetében a GDPR 9. cikk (2) bekezdés h) pontjan alapul.

Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabdlyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével kertil sor:

e az informAaci6s onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol
sz016 2011. évi CX1L. térvény,

e akdzalkalmazottak jogallasardl sz6lo 1992, évi XXXIIL. térvény,

e amunka térvénykdnyvérdl sz6lo 2012. évi L. térvény,

o akozszolgalati tisztviselokrdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény,

e a kozszolgalati személyiigyi nyilvantartdsra és  statisztikai
adatgyiijtésre, a kozszolgalati alkalmazottak és a munkavallalok
személyi irataira vonatkoz$ szabalyokrol, valamint a korményzati
igazgatési szervek allashelyeinek nyilvantartasarél szol6 87/2019. (IV.
23.) Korm. rendelet,

e az addzas rendjér6l szol6 2017. évi CL. térvény,

e aszemélyi jovedelemadorol szol6 1995. évi CXVIL torvény,

e a tarsadalombiztositds ellatisaira és a magannyugdijra jogosultakrol,
valamint e szolgaltatisok fedezetér6l sz6lo 1997. évi LXXX. torvény,

e a tarsadalombiztositdsi nyugellatasrél szold 1997. évi LXXXIL
torvény,

e az egészségiigyi hozzajarulasrol sz616 1998. évi LXVI. térvény,

e a maginnyugdijrél és a magan-nyugdijpénztarakrél szolé 1997. évi
LXXXIL torvény,

e acsaladok tdmogatasarol sz616 1998. évi LXXXIV. torvény,

e aPolgari Torvénykdnyvrdl szo16 2013. évi V. torvény,

e az Onkorményzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol
sz016 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

A kezelt adatok kore:

A bér- és jarulékelszdmoldshoz, tovabba a kifizetéséhez sziikséges
természetes személyazonosit adatok (térzsadatok), valamint a jogviszonnyal
Osszefliggd tovabbi adatok:

o foglalkoztatott neve,

» lakcime (lakéhelye, tartozkodasi helye),

e addszama,

e TAJ szama,

e bankszamlaszama,

e nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsdgahoz kapcsolodd adatok,
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e cltartottjai adatai (név, sziiletési id6, addszam, TAJ szam),
o hézastarsa, élettarsa adatai (név, adészam, TAJ szam),
e munkakoére, besoroldsa, beosztasa.

A személyes adatok
megdrzésének,
taroldsanak ideje:

A helyben térolt és kezelt adatok megGrzése minden esetben a vonatkozod,
hatalyos jogszabalyi el6irasokban meghatarozottak szerint torténik.
Munkaltatoként a biztositott, volt biztositott biztositdsi jogviszonyaval
Osszefliggd, a szolgalati idorél vagy a nyugellatds megallapitasa soran
figyelembe vételre keriild keresetrdl, jovedelemrdl adatot tartalmazoé
munkaiigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra irdnyadé oregségi
nyugdijkorhatar betoltését kovetd legalabb ot évig kotelesek vagyunk
megorizni.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A foglalkoztatottak bér- és jarulékelszamoldssal dsszefliggd adatait a hatalyos
Jogszabalyi eldirasoknak megfelelben a koézponti, illetve statisztikai
adatszolgaltatasok cimzettjei szaméara, igy a Nemzeti Adé- és Vambhivatal,
illetve a kerestképtelenség esetén (pl.: tdppénz) az egészségbiztositasi
ellatasokért felelds Magyar Allamkincstar felé kotelesek vagyunk bejelentent,
illetve tovabbitani.

Az Adatkezelési tajékoztato feliilvizsgilata és elérhetdsége

Fenntartjuk a jogot jelen tajékoztato feliilvizsgalatéra és sziikség szerinti médositasara, amely indokolt lehet
a vonatkozd jogszabalyok vagy adatkezelési tevékenységiink, az arra alkalmazott technol6gia megvéltozasa

esetén egyarant.

Amennyiben a modositds az On személyes adatainak kezelését is érinti, akkor err8l haladéktalanul
tajekoztatjuk, s személyes adatai tovabbi kezelését — a torvényben eldirt kotelezd adatkezelések kivételével —
felfiiggesztjiik mindaddig, amig ahhoz nem jarul hozza tijra.

Jelen tdjékoztatét olyan forméban és mddon tessziik elérhetévé, hogy annak hozzaférhet6sége barmely
helyben érintett szamara biztositott legyen.

Kelt: Tapidszecso, 2025. szeptember 16,
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